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Naudojimosi RefWorks duomenų baze instrukcija 

Norėdami naudotis RefWorks programa, VDU bibliotekos tinklalapyje paspauskite mygtuką Duomenų bazės. 

 

 Atsivėrusiame lange spauskite nuorodą A-Z sąrašas. 

 

 

 

 

https://biblioteka.vdu.lt/
https://biblioteka.vdu.lt/duomenu-bazes/
https://biblioteka.vdu.lt/duomenu-bazes/licencijuojamos-duomenu-bazes-a-z/
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Duomenų bazių sąraše pasirinkite bibliografinės informacijos tvarkymo programą RefWorks ir paspauskite mygtuką 

Jungtis.   

 

Jungiantis  pirmą kartą, reikia  susikurti asmeninę paskyrą -  spustelėkite  lango apačioje esantį mygtuką   

Create account. 

 

https://refworks.proquest.com/
https://refworks.proquest.com/signup/email/
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Susikurti vartotoją turite, naudodami VDU suteiktą el. pašto adresą. Įrašykite jį ir  spustelėkite Check. 

 

Įrašykite susikurtą slaptažodį, ir paspauskite Sign Up.  

 

Į institucinį elektroninį paštą, kurį nurodėte, gausite elektroninį laišką, kad galėtumėte patvirtinti savo paskyrą 

programoje RefWorks. Spustelėkite gautą nuorodą arba nukopijuokite ją į naršyklės adreso eilutę.  



4 
 

 

 

Atsivėrusiame lange užpildykite reikalaujamus laukus ir spauskite Next. 

 

 

Prisijungę matote darbo erdvę, į kuria reikia kelti bibliografinius įrašus. 
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Įkelti galima keliais būdais. Paspaudę mygtuką Add, matote tris galimybes atsisiųsti bibliografinius įrašus. 

 

Bibliografinio įrašo įkėlimas iš kompiuterio 

 Jei dokumentą, kurio bibliografinį aprašą norite įkelti į programą, turite savo kompiuteryje, patogu naudoti Upload 

document  arba Drop files here funkciją.  Dokumentą susirandate kompiuteryje ir atsisiunčiate į programą. Į RefWorks 

įkeliami dokumento metaduomenys ir prisegamas visatekstis failas. Prisegti galima įvairaus formato failus: Word, 

Excell, Adobe (pdf), Power Point.  
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Įkėlus dokumentą, visada reikia patikrinti įkeltus duomenis. Juos pamatysite spragtelėję ant įkelto įrašo.  Redaguoti 

galite paspaudę rašiklio ženkliuką dešinėje. Prisegtą visatekstį failą galite skaityti paspaudę Read. 

 

Tiesioginis eksportas iš duomenų bazės   

Kitas būdas įkelti dokumentą yra tiesioginis eksportas iš duomenų bazės. Atlikę paiešką norimoje duomenų bazėje ir 

susiradę reikiamą šaltinį, kurio bibliografinį aprašą norite išsaugoti, ieškokite mygtuko Export. 

Pvz.: EBSCOhost duomenų bazės: 

 

 

Paspaudus Export, bazė pateikia galimus įrašų siuntimo variantus. Pasirinkite Direct Export to RefWorks ir spauskite 

Save. 
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Patvirtinkite, kad norite 

atsisiųsti, paspausdami  

mygtuką Import. 

 

 

 

 

 

 

 

Įkeltąjį įrašą matysite, 

paspaudę mygtuką  

Go to Last Imported. 
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Programoje pateikiami atsisiųstojo šaltinio bibliografiniai duomenys - straipsnio autorius, antraštė, žurnalo 

pavadinimas, tomas, numeris, puslapiai, URL, santrauka ir kt. Visatekstis failas šiuo atveju automatiškai nėra įkeliamas. 

Norėdami jį turėti, galite pasinaudoti redagavimo mygtuku dešinėje pusėje ir prisegti failą rankiniu būdu. 

 

Įrašo importas iš VDU virtualios bibliotekos (VDU PRIMO VE) 

Pavyzdyje pateikiamas įrašo atsiuntimas iš VDU virtualios bibliotekos (https;//vb.vdu.lt). Suradę reikiamą šaltinį ir 

norėdami bibliografinius duomenis išsisaugoti, pasirinkite mygtuką  Siųsti Į RefWorks. 

 

Įrašų importavimas 

Įrašų importavimas – būdas atsisiųsti bibliografinį aprašą iš duomenų bazių, kurios neleidžia tiesiogiai eksportuoti į 

Refworks programą. Pavyzdyje - SpringerLink Archive duomenų bazės, kuri nesuteikia tiesioginio eksporto galimybės 

į RefWorks, straipsnio bibliografiniai duomenys. Duomenų bazėje informacijoje apie straipsnį ieškokite mygtuko 

Download citation (kitose duomenų bazėse ši funkcija gali vadintis Citation, Export, ar pan.) ir atsisiųskite  

bibliografinius straipsnio duomenis  į  savo kompiuterį.  Rekomenduojama pasirinkti universalų Reference Manager 

(RIS) formatą.  

https://vb.vdu.lt/
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RefWorks programoje pasirinkite įrankį Add, o atsidariusiame lange paspauskite Import references. 

 

RIS formatu išsaugotą bibliografinį įrašą įsikelkite, spausdami Drop file here or select from your computer. 
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Patvirtinkite, kad norite atsiųsti, spausdami Import. 

 

Įrašo įvedimas rankiniu būdu 

Įrašą taip pat galite įvesti ranka: pasirenkate Add – Create reference manually.  
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Atsidariusiame lange pasirinkite šaltinio tipą ir įveskite šaltinio duomenis. Programa pasiūlys panašius įrašus, ir jei tarp 

jų yra reikiamas, galite jį tiesiog įsikelti.  Tam reikia  įrašyti šaltinio, kurį norite įsikelti pavadinimą, ISSN arba DOI, ir 

paspausti  žaibo simbolį.           

Pavyzdyje pateikiama pagal  šaltinio DOI (Digital object identifier) atliekama paieška. 
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Programa surado konkretų šaltinį, turintį šį DOI. Atliktos paieškos pagal  DOI rezultatas pateikiamas lango apačioje 

DOI Lookups sektoriuje. Įsikelkite šaltinio duomenis, paspausdami mygtuką Apply Changes.

 

Rekomenduojama visus įkeltus duomenis patikrinti. Galima juos redaguoti, papildyti, prisegti pilnatekstį failą -

Attachments – Add file(s) 
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Įrašo įkėlimas naudojant naršyklės įskiepį Save references on the web 

Išsaugoti informaciją, rastą internete, galima vienu mygtuko spustelėjimu, tereikia įsidiegti įskiepį Save references 

on the web. Šio įskiepio veikimas priklauso nuo pasirinkto internetinio puslapio nustatymų, todėl dažnai reikia 

duomenis  papildyti. Įskiepį galite instaliuoti pasirinkę įrankį Tools – Tools – Save references on the web. 

 

 

Save to RefWorks piktogramą reikia nutempti į  naudojamos 

internetinės naršyklės parinkčių juostą.  

 

 

 

Norėdami įsikelti norimo šaltinio duomenis iš internetinio puslapio, paspauskite naršyklės įrankių juostoje įkeltą įkoną 

Save to RefWorks. Dešinėje pusėje atsidaro RefWorks langas su galimybe išsaugoti duomenis programoje. 
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Įrašų tvarkymas 

Programoje RefWorks pateikiami funkciniai įrankiai. Jų pagalba galima daryti įvairius veiksmus. 

Untitled Project - skirtas sukurti projektus kaip atskiras kolekcijas. Jų įrašais negalima naudotis vienu metu.  

Reikia pasirinkti vieną projektą, ir tik to projekto bibliografinius įrašus galima įterpti, ar formuoti bibliografinį 

sąrašą. 

All References – pateikiami visi įkelti dokumentai. 

Search Databases - leidžia ieškoti įvairiuose pasaulio kataloguose ir duomenų bazėse.  

Duplicates – skirtas suieškoti pasikartojančius įrašus. 

Last Imported - pateikiami paskutiniai importuoti įrašai.  

Visi įrašai, kuriuos importuojate, bus įkelti į skyrių Not in Folder,  kol neperkelsite įrašo į savo susikurtą aplanką. 

Norint susikurti aplanką, spragtelkite ant My Folders ir Add a folder.  Norint priskirti įrašą aplankui, turite jį pažymėti 

varnele ir pasinaudoti Assign to Folder parinktimi kairėje arba viršuje. 
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Sharing funkcija leidžia keistis informacija, pasidalinti sukauptais įrašais.  

 

Reikia nurodyti katalogą, kuriuo norite dalintis, ir įrašyti asmens arba asmenų, su kuriais norite pasidalinti informacija, 

el. pašto adresą bei pasirinkti kitus nustatymus. 

 

 

Viršutinėje parinkčių srityje pateikiama naudinga funkcija Create Bibliography. Atidarykite  katalogą, kuriame 

sukaupti reikalingi šaltiniai, pažymėkite juos varnelėmis ir paspauskite Create Bibliography.  
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Pateikiamas literatūros sąrašas pagal nurodytą citavimo stilių, kurį galite nukopijuoti ir perkelti, kur jums reikia. 
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Norėdami koreguoti citavimo stilių, galite pasinaudoti įrankiu - Citation Style Editor. 
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Įrankis Citation Style Editor leidžia keisti pasirinkto citavimo stiliaus elementus, jų išdėstymą, redaguoti skyrybos 

ženklų, didžiųjų ir mažųjų raidžių rašymo tvarką ir kt. 

 

 

Įrankis Tags. Matote visus reikšminius žodžius, kurie yra priskirti jūsų įrašams. Pasinaudoję  Add Tags parinktimi 

viršuje, galite priskirti savo įrašui naują reikšminį žodį. Pažymėkite įrašą varnele,  paspauskite viršuje žymės ženkliuką, 

ir  reikšminis žodis bus įtrauktas. Paspaudus kurį nors reikšminį žodį, galite surasti visus įrašus, kurie jam priskirti. 

 

 

Įskiepis RefWorks Citation Manager 
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Norint naudotis RefWorks suteikiamomis galimybėmis Word aplinkoje, reikia įsidiegti RefWorks Citation Manager 

įskiepį į Word parinkčių juostą. Atsidarykite Word programą  ir parinkčių juostoje paspauskite ikonas Programų 

kūrėjas – Papildiniai. 

 

 

Atsidariusiame lange Office papildiniai – Parduotuvė atlikite paiešką  pagal žodį RefWorks. Suradę Refworks 

Citation Manager papildinį, paspauskite mygtuką Įtraukti. 
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Įrankių juostoje atsiranda 

ikona RCM, o ją paspaudus - 

apačioje RW RefWorks 

Citation Manager ženklas. 

 

 

 

Paspaudus ženklą  RW RefWorks Citation Manager, dešinėje pusėje atsivers Refworks langas. Prie paskyros  

prisijunkite su VDU e. paštu ir RefWorks susikurtu slaptažodžiu. 

 

Prisijungus galėsite naudotis RefWorks bazės įrašais, kuriuos sukaupėte asmeninėje paskyroje. Juos galite 

panaudoti, rašant darbus Word aplinkoje ir įterpiant automatiškai suformuotas citatų nuorodas pagal pasirinktą 

citavimo stilių. Viršuje yra mygtukas View Menu. 
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Jį paspaudus, galite išsirinkti reikalingą citavimo stilių. Programa siūlo virš 6 tūkstančių citavimo stilių. 

 

 

Pasirinkus citavimo stilių, pvz., Chicago 17th edition, pateikiami pavyzdžiai, kaip atrodys nuorodos tekste ir 

bibliografiniame sąraše darbo gale. Patvirtinkite pasirinkimą, paspausdami  Update. 
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RefWork Citation Manager  varnele pažymėkite šaltinį, kurį cituojate, nurodykite, kur nuoroda turi būti įterpta, 

pavyzdžiui, puslapio apačioje Footnote. Pelės kursorius turi stovėti toje vietoje, kur turi būti įterpiama nuoroda. 

Paspaudus mygtuką Insert Citation  cituoto  šaltinio nuoroda pasirinktu citavimo stiliumi bus įterpta. 

 

Jei norite, kad būtų automatiškai suformuotas literatūros sąrašas darbo gale,  View Meniu įjunkite mygtuką  

Bibliography: On. Kairėje pusėje matome įterptą bibliografiją, pateiktą pagal pasirinkto citavimo stiliaus 

taisykles. 
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Norėdami naudoti Refworks Citation Manager Google Docs aplinkoje, paspauskite įrankį Tools ir instaliuokite įskiepį 

pasirinkdami Get the Add-on. 

 

 

Paspauskite mygtuką DONE, ir įrankis bus instaliuotas. 
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Google Docs aplinkoje paspauskite įrankį Plėtiniai - Refworks Citation Manager – dešinėje pusėje atsivers langas, kur 

galėsite prisijungti prie savo paskyros. 

 

 

Prisijungus su savo duomenimis atsiveria Refworks Citation Manager, kur galėsite naudotis programoje sukauptais 

įrašais, įterpiant cituotų šaltinių nuorodas Google Docs aplinkoje. 
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